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1 はじめに 

本資料は、おきぎん外為 Web サービスにおける外貨預⾦振替サービスの操作マニュアル業務
編です。 

 
1.1 本マニュアルで記載する内容 

本マニュアルは、外貨預⾦振替サービスがご提供する各機能の操作を対象としております。 
 

2 全体概要 

本章では、外貨預⾦振替サービスの全体概要についてご説明いたします。 
 
2.1 画面構成 

本節では、外貨預⾦振替サービスの画面の構成をご説明いたします。 
本サービスの画面遷移は、下図のとおりです。 

 
  

(1)ログイン (2)メニュー 

(7)外貨預⾦振替依頼照会画面 

(8)外貨預⾦計算書照会画面 

(6)外貨預⾦振替依頼承認明細画面 (5)外貨預⾦振替依頼承認画面 

(9)口座残高照会画面 

(10)⼊出⾦明細照会画面 

(4)外貨預⾦振替依頼明細画面 

(11)相場照会画面 

(4)外貨預⾦振替依頼明細画面 (3)外貨預⾦振替依頼⼊⼒画面 
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各画面の概要は以下のとおりです。 
No. 画面名 説明 
(1) ログイン画面 おきぎん外為 Web サービスへログインするための画面で

す。本サービスの⼊り口となる画面です。 
(2) メインメニュー 本サービスへログイン後の画面です。 

各種業務機能へ遷移するためのメニューが表示されます。 
(3) 外貨預⾦振替依頼⼊⼒画面 外貨預⾦口座振替依頼を⼊⼒する画面です。 
(4) 外貨預⾦振替依頼明細画面 外貨預⾦口座振替依頼の詳細内容を照会する画面です。 
(5) 外貨預⾦振替依頼承認画面 外貨預⾦口座振替依頼を承認する画面です。 
(6) 外貨預⾦振替依頼承認明細画面 承認する外貨預⾦口座振替依頼の詳細内容を確認し、承

認、もしくは差戻しを⾏う画面です。 
(7) 外貨預⾦振替依頼照会画面 外貨預⾦口座振替依頼状況の照会、および照会した依頼に

対し修正・取消を⾏う画面です。 
(8) 外貨預⾦計算書照会画面 外貨預⾦計算書をファイル出⼒（PDF 形式）する画面です。 
(9) 口座残高照会画面 外貨預⾦口座の残高を照会する画面です。 
(10) ⼊出⾦明細照会画面 外貨預⾦口座の⼊出⾦明細を照会する画面です。 
(11) 相場照会画面 公表相場情報を照会する画面です。 
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業務画面は下図のとおり、大きく分けて 4 つの部分より構成されており、業務操作は④にて
⾏います。 

 

  
各部分の名称と概要は下表のとおりです。 
No. 部品名 概要 
① ヘッダー情報 ログインしているお客さまの会社名、ユーザ ID、ユーザ名が表示

されます。こちらの情報は全画面共通で表示されます。 
② サービス選択タブ おきぎん外為 Web サービスの利⽤可能サービスが表示されます。

サービス名をクリックすることで利⽤可能なサービスが切替りま
す。 
本マニュアルでは[外貨預⾦振替サービス]を選択します。 
こちらの情報は全画面共通で表示されます。 

③ 業務メニュー ②で選択しているサービスに対応した業務メニューの一覧が表示
され、業務メニューをクリックすると、業務画面に遷移するボタ
ンが表示されます。それぞれのボタンを押下することで、業務実
⾏画面へ遷移します。 
サービスごとの業務メニューが表示されます。 

④ 業務画面 業務メニューで選択された業務画面が表示されます。 

② 

③ ④ 

① 
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2.2 外貨預⾦振替依頼作成から外貨預⾦計算書出⼒までの操作フロー 

本節では、外貨預⾦振替依頼作成から外貨預⾦計算書照会までの操作フローについてご説明
いたします。 
 

2.2.1 外貨預⾦振替依頼 

本小節では、外貨預⾦振替依頼の作成、承認、計算書照会までの操作フローをご説明い
たします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

2. 振替依頼承認 

1. 振替依頼作成 

4. 計算書照会 

送⾦情報を⼊⼒して外貨預⾦振替依頼を作成します。 

管理者が外貨預⾦振替依頼の内容を確認し承認します。 

外貨預⾦振替計算書の照会を⾏います。 

3. 振替依頼照会 外貨預⾦振替依頼の照会・修正を⾏います。 
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3 日中業務 

本章では、外貨預⾦振替サービスの日中業務の操作についてご説明いたします。 
 
3.1 口座振替依頼 

本節では、外貨預⾦口座の振替依頼業務の操作についてご説明いたします。 
 

3.1.1 振替依頼の⼊⼒ 

本小節では、振替依頼を⼊⼒する操作についてご説明いたします。 
(1) [口座振替依頼]メニューより、[振替依頼⼊⼒]ボタンを押下し、外貨預⾦振替依頼⼊

⼒画面を表示してください。 
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(2) 各項目を⼊⼒後、[相場照会]ボタンを押下してください。 
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各⼊⼒項目の説明・省略可否は下表のとおりです。 
No. 項目名 省略可否 内容 
1 決済方法 否 決済方法を選択します。 

【直物を使⽤】を選択した場合は、相場照会で照会
したレートで依頼申込を⾏います。ただし、このレ
ートは参考レートですので、実際の振替レートは、
外貨預⾦振替依頼明細画面、もしくは、外貨預⾦計
算書にてご確認ください。 
【為替予約を使⽤】を選択した場合は、為替予約一
覧画面より選択可能な為替予約番号を選択してく
ださい。 

2 外貨の預⼊/払出 否 取引種別を選択します。 
お客さまの外貨の預⼊に関する取引(外貨買い)を
申し込む場合は【外貨の預⼊】を選択してください。 
お客さまの外貨の払出に関する取引(外貨売り)を
申し込む場合は【外貨の払出】を選択してください。 

3 払出口座 否 払出口座を選択します。 
4 預⼊口座 否 預⼊口座を選択します。 
5 預⼊/払出⾦額 否 ⾦額を⼊⼒します。⾦額の指定は、「外貨」となり

ます。 
6 振替日 否 決済方法で【直物を使⽤】を選択した場合は、当日

の日付が⾃動表示され変更不可となります。 
【為替予約を使⽤】を選択した場合、振替日を⼊⼒
します。※カレンダーより日付を選択することも可
能です。 

7 お客様管理番号 可 お客さまで管理する固有の番号を備忘として⼊⼒
します。 

8 お取引目的/メモ 可 お取引目的やメモがあれば備忘として⼊⼒します。 
9 為替予約番号 否 決済方法で【為替予約を使⽤】を選択した場合、⼊

⼒可能となります。[予約選択]ボタンより為替予約
番号を選択することができます。 

10 為替予約レート 否 決済方法で【為替予約を使⽤】を選択した場合、⼊
⼒可能となります。選択した為替予約番号の為替予
約レートが⾃動で表示されます。 
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(3) [相場照会]ボタンを押下すると、メッセージが表示されますので、[OK]ボタンを押下

してください。 

 
 

(4) 画面赤枠内に、公表相場情報のレート（参考レート）が表示されます。この内容で依
頼を申し込む場合は、[依頼申込]ボタン押下してください。中止する場合は、[中止]
ボタンを押下してください。 
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(5) [依頼申込]ボタンを押下すると、依頼申込内容を確認する画面が表示されます。 
[保存]ボタンを押下すると、お客様管理番号とお取引目的/メモに⼊⼒した内容が保存
されます。 
※この状態では、外貨預⾦振替依頼は銀⾏へ通知されません。 
振替依頼承認画面で「承認」を⾏ってください。 
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(6) [振替依頼明細画面へ]ボタンを押下すると、依頼申込内容を確認する外貨預⾦振替依
頼明細画面が表示されます。 
※本画面は、依頼申込後に 1 度のみ表示される画面です。閉じた後は再度表示できま
せん。明細画面を印刷する場合は、依頼照会画面より明細画面を表示してください。 
※[明細印刷]ボタンを押下すると、明細画面のイメージが印刷されます。 
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3.1.2 振替依頼の⼊⼒（為替予約を使⽤する場合） 

本小節では、為替予約を使⽤する場合の振替依頼を⼊⼒する操作についてご説明いたし
ます。 

(1) [口座振替依頼]メニューより、[振替依頼⼊⼒]ボタンを押下し、外貨預⾦振替依頼⼊
⼒画面を表示してください。 
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(2) 決済方法を【為替予約を使⽤】を選択し、各項目を⼊⼒後、[予約選択]ボタンを押下
してください。 

  

 
(3) 使⽤する為替予約を選択後、[選択]ボタンを押下してください。 

※為替予約一覧に表示される取引は、『振替日』時点で実⾏が可能なものになります。 

 
  



 
【おきぎん外為 Web サービス】ご利⽤マニュアル 外貨預⾦振替サービス 業務編 
 

- 16 - 

(4) [為替予約で依頼]ボタンを押下してください。 

 
 

(5)  [為替予約で依頼]ボタンを押下すると、メッセージが表示されますので、[OK]ボタ

ンを押下してください。 
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(6) 画面赤枠内に、為替予約レートが表示されます。この内容で依頼を申し込む場合は、[依
頼申込]ボタン押下してください。中止する場合は、[中止]ボタンを押下してください。 
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(7)  [依頼申込]ボタンを押下すると、依頼申込内容を確認する画面が表示されます。 
[保存]ボタンを押下すると、お客様管理番号とお取引目的/メモに⼊⼒した内容が保存
されます。 
※この状態では、外貨預⾦振替依頼は銀⾏へ通知されません。 
依頼承認画面で「承認」を⾏ってください。 
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(8) [振替依頼明細画面へ]ボタンを押下すると、依頼申込内容を確認する外貨預⾦振替依
頼明細画面が表示されます。 
※本画面は、依頼申込後に 1 度のみ表示される画面です。閉じた後は再度表示できま
せん。明細画面を印刷する場合は、依頼照会画面より明細画面を表示してください。 
※[明細印刷]ボタンを押下すると、明細画面のイメージが印刷されます。 
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3.1.3 振替依頼の承認 

本小節では、振替依頼を承認する操作についてご説明いたします。 
(1) [振替依頼照会]メニューより、[振替依頼承認]ボタンを押下し、外貨預⾦振替依頼承

認画面を表示してください。 
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(2) 抽出条件を変更する場合は、抽出条件を⼊⼒（選択）し、[抽出]ボタンを押下してく
ださい。 
振替依頼内容の詳細を確認する場合は、振込依頼一覧より[受付番号]リンクをクリッ
クしてください。 

 
 

(3) [受付番号]リンクをクリックすると、振替依頼の承認明細画面が別ウィンドウで表示
されます。依頼を承認する場合は、[承認]ボタンを押下してください。 
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(4) メッセージが表示されたら[OK]ボタンを押下してください。 

 
 

(5) 登録後は、画面左上に「承認が完了しました。」のメッセージが表示されます。 
[閉じる]ボタンを押下し外貨預⾦振替依頼承認画面に戻ります。 
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3.1.4 振替依頼の承認（複数纏めて承認する場合） 

本小節では、振替依頼を複数纏めて承認する操作についてご説明いたします。 
(1) [振替依頼照会]メニューより、[振替依頼承認]ボタンを押下し、外貨預⾦振替依頼承

認画面を表示してください。 
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(2) 振替依頼一覧を絞り込む場合は、抽出条件を⼊⼒（選択）し、[抽出]ボタンを押下し
てください。承認する依頼にチェックを付けて、[承認]ボタンを押下してください。 

  
 

(3) メッセージが表示されたら[OK]ボタンを押下してください。 
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(4) 登録後は、画面左上に「承認が完了しました。」のメッセージが表示されます。 
※ステータスが[承認]へ変更され、外貨預⾦振替依頼承認画面には表示されなくなり
ます。 
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3.1.5 振替依頼の照会 

本小節では、振替依頼を照会する操作についてご説明いたします。 
(1) [振替依頼照会]メニューより、[振替依頼照会]ボタンを押下し、外貨預⾦振替依頼照

会画面を表示してください。 
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(2) 振替依頼一覧を絞り込む場合は、抽出条件を⼊⼒（選択）し、[抽出]ボタンを押下し
てください。画面下部の振替依頼一覧に抽出条件に一致した依頼が表示されます。 
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(3) 振替依頼一覧より、明細の照会を⾏う振替依頼の受付番号をクリックしてください。 

 
 

(4) 外貨預⾦振替依頼明細画面がポップアップで表示されます。お客様管理番号、お取引
目的/メモを⼊⼒し保存する場合は、[保存]ボタンを押下してください。[閉じる]ボタ
ンを押下すると画面を閉じます。 
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3.1.6 振替依頼の修正 

本小節では、振替依頼の修正の操作についてご説明いたします。 
(1) [振替依頼照会]メニューより、[振替依頼照会]ボタンを押下し、外貨預⾦振替依頼照

会画面を表示してください。 
修正する依頼のラジオボタンにチェックを付け、[修正]ボタンを押下してください。 
※依頼ステータスが、「登録」、「差戻し(From 承認者)」の依頼のみ、修正が可能とな
ります。 
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(2) 外貨預⾦振替依頼⼊⼒画面へ遷移します。以降の操作は、「振替依頼⼊⼒」と同じ⼿順
です。 
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3.1.7 振替依頼の取消 

本小節では、振替依頼の取消の操作についてご説明いたします。 
(1) [振替依頼照会]メニューより、[振替依頼照会]ボタンを押下し、外貨預⾦振替依頼照

会画面を表示してください。取消す依頼のラジオボタンにチェックを付け、[取消]ボ
タンを押下してください。 
依頼ステータスが、「登録」、「差戻し(From 承認者)」の依頼のみ、取消が可能となり
ます。 

  
 

(2) メッセージが表示されますので、[OK]ボタンを押下してください。 
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(3) 登録後は、画面左上に「選択された依頼のステータスを取消に更新しました。」のメッ
セージが表示されます。取消した依頼の依頼ステータスが「取消完了」に更新されま
す。 
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3.1.8 振替依頼⼀覧のファイル出⼒（CSV 形式） 

本小節では、振替依頼一覧を CSV 形式でファイル出⼒する操作についてご説明いたします。 
(1) メニューより、[振替依頼照会]ボタンを押下し、外貨預⾦振替依頼照会画面を表示し

てください。 
[一覧出⼒(CSV)]ボタンを押下すると、CSV 形式で依頼情報の一覧を出⼒することが
できます。 
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3.1.9 外貨預⾦計算書の照会 

本小節では、外貨預⾦計算書照会画面での外貨預⾦計算書の検索方法についてご説明い
たします。 

(1) 外貨預⾦計算書照会画面は、メニュー画面より[振替依頼照会]ボタンを押下し、[外貨
預⾦計算書照会]ボタンを表示してください。 
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(2) 外貨預⾦計算書照会画面の画面上部の抽出条件にて条件を設定し、[抽出]ボタンを押
下してください。抽出条件に従った計算書が画面下部の計算書一覧に表示されます。 

 
 
抽出条件の項目の説明は下表のとおりです。 

No. 項目名 内容 
1 振替日 振替日を From-To 形式で⼊⼒します。 

指定した日付も抽出条件に含まれます。 
2 通貨 通貨を選択します。 
3 受付番号 受付番号を⼊⼒します。 

⼊⼒した⽂字列に部分一致したデータが抽出します。 
4 銀⾏取扱番号 銀⾏取扱番号を⼊⼒します。 

⼊⼒した⽂字列に部分一致したデータが抽出します。 
5 払出口座 口座を選択します。 
6 預⼊口座 口座を選択します。 
7 ソート条件 一覧の並び順を選択します。 
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(3) 外貨預⾦計算書(PDF 形式)を出⼒する依頼のラジオボタンをチェックし、[計算書ファ
イル出⼒(PDF)]ボタンを押下してください。続けてファイルのダウンロード画面が表
示されますので、[ファイルを開く（O）] または[保存(S)]ボタンを押下して外貨預⾦
計算書を表示してください。 

 
 
 

(4) 外貨預⾦計算書(PDF 形式)が出⼒されます。 
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3.2 口座残高照会 

本節では、口座残高・⼊出⾦明細を照会する操作についてご説明いたします。 
 

3.2.1 口座残高の照会 
(1) [口座残高照会]メニューより、[口座残高照会]ボタンを押下し、口座残高照会画面を

表示してください。 
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(2) 口座残高照会画面より[口座]を選択し、[照会]ボタンを押下してください。 
口座残高情報が表示されます。 
※[口座]の選択は必須です。 
※表示される口座残高情報は、前営業日の 18 時時点の情報となります。表示するタ
イミングによっては、実際の口座残高と異なる場合がございますので、ご注意くださ
い。 
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3.2.2 ⼊出⾦明細の照会 
(1) [口座残高照会]メニューより、[⼊出⾦明細照会]ボタンを押下し、⼊出⾦明細照会画

面を表示してください。 
※[⼊出⾦日]の FROM には、当日から３か月前の日付が初期表示されます。 
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(2) ⼊出⾦明細照会画面より[口座]を選択し、[照会]ボタンを押下してください。登録済
みの⼊出⾦明細情報が表示されます。 
※[口座]の選択は必須です。 
※[⼊出⾦日]の FROM には、2014 年 1 月 1 日より前の日付は指定できません。 
※表示される⼊出⾦明細情報は、前営業日の 18 時時点の情報となります。表示する
タイミングによっては、実際の⼊出⾦明細と異なる場合がございますので、ご注意く
ださい。 
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3.3 外国為替情報 

本節では、外国為替情報を照会する操作についてご説明いたします。 
 

3.3.1 外国為替情報の照会 
(1) [外国為替情報]メニューより、[相場照会]ボタンを押下し、公表相場情報照会画面を

表示してください。 
※[更新]ボタンを押下すると最新の公表相場情報を表示します。 
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(2) [一覧出⼒(CSV)]ボタンを押下すると、CSV 形式で公表相場情報の一覧を出⼒するこ
とができます。 

  

 
 

 


